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BIBLIO è il software per la catalogazione e la gestione del prestito dei 

libri adottato dalla biblioteca del carcere di Sollicciano, sezione 

maschile e femminile e dell’ Istituto Gozzini. 

Per accedere al programma, una volta installato e configurato, basterà 

premere sull’icona presente sul desktop del PC e , completato l’avvio, 

si presenterà la schermata principale con il menù dei comandi 

posizionato a sinistra. 

 

La prima cosa da fare è creare le tabelle accessorie del programma per 

una corretta gestione del sistema e la voce del menù da premere è 

“Tabelle”. Da qui potremo gestire le tabelle “Casa Editrice”, “Genere”, 

“Sezioni” e “Lettori”. 
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SEZIONE TABELLE 

 

Per le prime tre l’operatività è identica, l’ultima, “Lettori”, è un po’ più 

articolata. 

La barra di “navigazione”, presente sulla schermata in alto a sinistra, 

permette la gestione della tabella. Per muoversi fra le righe (“record”) 

si useranno le frecce  “primo”, “indietro”, “avanti”, “ultimo”. 

I tasti  permettono di inserire un nuovo record , di 

cancellarlo , confermare  o annullare  le modifiche fatte. 

Con il pulsante “Stampa” si ottiene l’anteprima a video dell’intera 

tabella: 
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Dall’anteprima di Stampa è possibile o stampare direttamente sulla 

stampante predefinita “PRINT”, oppure scegliere un’altra stampante 

“PRINT DIALOG” o stampare su file PDF “EXPORT TO PDF”, oltre a 

poter modificare vari parametri della stampa tramite “PAGE SETUP”, 

ecc. Con il tasto “Close Print Preview”, si chiude l’anteprima e si 

ritorna alla pagina di gestione della tabella. Per chiudere la tabella 

basta premere sul pulsante “Esci”. 



BIBLIO 

 

Fabio Cannone, Consulente Software  4 

 

La tabella “Lettori” è uguale alle precedenti, differisce solo nella parte 

alta della griglia, dove è presente la “barra di raggruppamento” ed i 

“campi filtro”. La “barra di raggruppamento” permette, trascinando 

sopra di essa una qualsiasi colonna della griglia, di raggruppare le 

informazioni per la colonna prescelta. 
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I “campi filtro” permettono di impostare un filtro sulla tabella in modo 

da visualizzare solo i record che lo soddisfano. 

 

In fondo alla griglia viene riportata la condizione dell’eventuale “filtro” 

attivo, per disattivarlo e tornare alla visualizzazione dell’intera tabella 

basterà premere il pulsante “X”. 

 

Premendo il pulsante “Personalizza”, potremo modificare le condizioni 

del filtro impostato o aggiungere ulteriori condizioni. 
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Nel menù in alto c’è il pulsante “Importa”, premendolo si apre il form 

che ci permette di importare un file esterno contenente 

l’aggiornamento dei “Lettori” presenti o dimessi. 

 

Prima con il pulsante “lente” si sceglie il file da importare poi con 

“Importa” si avvia l’operazione. Alla fine la tabella “Lettori” sarà 

aggiornata. 
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SEZIONE GESTIONE 

Nella sezione Gestione ci sono quattro pulsanti, l’ultimo “FINE” 

permette di chiudere il programma, il primo “About” apre la 

schermata con il logo dell’applicazione, il secondo “Imposta 

stampante” permette di scegliere la stampante di default che il 

programma dovrà usare, infine il terzo “Configurazione” permette di 

impostare alcuni parametri necessari al corretto funzionamento del 

programma. 

 

I valori contenuti nei campi di questo form vengono impostati in fase 

di installazione del programma quindi, normalmente, non è necessario 

modificarli. 
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SEZIONE CATALOGO 

Il form che permette la catalogazione dei libri della biblioteca è 

accessibile premendo il pulsante “Libri” della sezione Catalogo: 

 

In alto troviamo il “menù” di gestione del form ed oltre al navigatore ci 

sono i pulsanti “Nuovo, “Stampa”, “Barcode”, “Etichetta” e “Esci”. Con 

l’ultimo pulsante chiudiamo il form e torniamo alla schermata 

principale, le altre opzioni le vedremo tra poco. 

Sotto al “menù” troviamo due linguette “Libri” e “Scheda”. La linguetta 

“Libri” permette di visualizzare il catalogo in formato “griglia”, con cui 

potremo “navigare” al suo interno, raggruppare la visualizzazione od 

impostare dei “filtri” a nostra scelta con le stesse modalità che 

abbiamo visto per le tabelle. 



BIBLIO 

 

Fabio Cannone, Consulente Software  9 

Premendo la linguetta “Scheda” si visualizza la scheda del libro 

selezionato. 

 

Oltre a poter visualizzare tutte le informazioni associate al libro, in 

basso troviamo un altro “menù” contestuale alla scheda scelta. 

Premendo “Modifica” si apre un form da cui potremo modificare tutte 

le informazioni del libro. 
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In questo form oltre ai vari campi “Titolo”, “ISBN”, “Autore”, ecc. ci 

sono anche due menù a “tendina”, “Casa Editrice” e “Genere” che 

riportano i dati precedentemente memorizzati nelle rispettive tabelle 

per cui i valori di questi due campi devono essere scelti fra quelli 

presenti. L’ultimo campo in basso a destra del form “Disponibile” è un 

check-box e normalmente e selezionato se deselezionato toglie dalla 

disponibilità il libro e sarà possibile non visualizzarlo nella griglia 

principale impostando il relativo filtro a “Disponibile=False”. Dopo 

aver effettuato delle modifiche, prima di uscire dal form, si deve 

premere il pulsante “Salva” per registrare i nuovi dati, premendo 

“Esci” si torna alla visualizzazione della “Scheda”, se premuto prima si 

“Salva” si annullano tutte le eventuali modifiche apportate. 

Il primo pulsante del menù in alto è “Nuovo”, con questo apriamo il 

form che permette di inserire un nuovo libro nel catalogo e ci 

troveremo di fronte ad una schermata analoga alla precedente . 
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I campi obbligatori, senza i quali non è possibile registrare il nuovo 

libro, sono quelli con accanto il “pallino” rosso. 

Verranno visualizzati dal programma se premiamo il pulsante “Salva” 

senza aver inserito il relativo valore e dopo un messaggio d’avviso 

dovremo completare l’inserimento. 

 

Nel momento in cui registriamo il  nuovo libro, il programma calcola il 

relativo “barcode” ed il “progressivo” di inserimento. 

Il codice “barcode” è così calcolato: 

• tre caratteri “803” 

• sei caratteri composti dall’id di registrazione, riempito di zeri a 

sinistra (es. l’id “15076” diventa “015076”) 

• tre caratteri “001” 

• l’ultimo carattere è il check-digit, calcolato dal programma. 

In questo caso avremo generato il barcode : 8030150760013 

Il pulsante “Stampa” si comporta nello stesso modo visto nella sezione 

tabelle, con la differenza che se ci troviamo nella linguetta “Libri” 

avremo l’anteprima della griglia visualizzata con gli eventuali filtri 

impostati, se siamo nella linguetta “Scheda” si avrà l’anteprima della 

scheda del libro scelto. 
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I pulsanti “Barcode” ed “Etichetta”, funzionano solo se siamo 

posizionati nella linguetta “Libri” e permettono la stampa dei barcode 

o delle etichette di tutti i libri in quel momento visualizzati nella 

griglia.  Per evitare di eseguire, inavvertitamente, la stampa di un 

numero elevato di barcode o etichette, viene richiesta la conferma per 

mezzo di un messaggio in cui è riportato il numero “totale” che ci 

apprestiamo a stampare. 
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SEZIONE PRESTITO 

Il form che permette la gestione del “Prestito” dei libri della biblioteca 

è accessibile premendo il pulsante “Uscita” della sezione Prestito: 

 

La ricerca del Libro da prestare è possibile effettuarla per tutti i campi 

presenti nel form “Etichetta”, “Titolo”, “ISBN”, “Barcode”. 

Premendo la lente accanto ad ognuno dei campi si apre il form di 

ricerca specifico: 
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Dopo aver scelto individuato il valore prescelto, si preme il tasto 

“Conferma” e vengono riportati tutti i dati collegati alla scelta. 

 

Successivamente si seleziona i dati del “Lettore”, ricercabili per 

“Matricola” o “Cognome” e poi si completa il tutto inserendo la  

“Data Prestito” e la “Data Restituzione”. Con il tasto “Salva” si registra 

il “Prestito”. 
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La “Restituzione” del Libro è accessibile tramite il tasto “Rientro” del 

menù principale, il form che si aprirà è simile al precedente, solo che i 

dati a cui attinge le informazioni sono i “Libri” attualmente in prestito: 

 

Infatti le ricerche per la “Restituzione”, a differenza del “Prestito” sono 

possibili solo per i campi afferenti al “Libro” oggetto della restituzione. 

Individuato il “Libro” avremo la form completa in tutti i suoi dati: 
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Dopo aver selezionato “Si” nel campo “Rientrato”, premendo il tasto 

“Salva” si registra il rientro del “Libro” e quindi la sua disponibilità ad 

un nuovo “Prestito”. 

C’è anche la possibilità di una “Proroga” del prestito e basterà premere 

il relativo pulsante che si aprirà un nuovo form dove inseriremo la 

“Data” della nuova scadenza: 
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Premendo il pulsante “Ok” si chiude il  form e torneremo alla pagina 

della “Restituzione” con la “Data Proroga” impostata: 

 

Per chiudere e salvare i dati basterà premere il pulsante “Salva” 

lasciando il campo “Rientrato” su “No”. 
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Con il pulsante “Libri in Prestito” del menù principale si accede alla 

griglia che mostra la situazione completa dei “Libri” che sono in 

prestito o già rientrati: 

 

Anche in questa griglia si potrà impostare “Filtri” di ricerca per 

ognuna delle colonne presenti, quindi con la colonna “Rientrati” 

potremo filtrare o tutti i “Libri” o solo i rientrati o solo i libri ancora in 

prestito. Con le colonne “Sezione” e “Cella” potremo impostare il filtro 

in modo da avere un elenco mirato, con la “Data Scadenza” potremo 

trovare tutti i libri in prestito e la cui “Data Scadenza” ha superato un 

dato valore. Questo è lo strumento, potente, a disposizione 

dell’utilizzatore per fare ricerche incrociate e permettere una gestione 

oculata e corretta del “Prestito” dei Libri della biblioteca che è anche lo 

scopo principale di tutto il gestionale.  
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Con il tasto “Stampa” avremo il report della “griglia” visualizzata con 

l’eventuale filtro impostato: 

 


