
Inform@office PER TUTTI

Corso a cura di Informatica Solidale OdV

Ingresso libero, con prenotazione obbligatoria ai conta琀� della biblioteca.
Pos琀椀 limita琀椀, ai partecipan琀椀 si richiede di portare in aula il proprio pc o tablet (con tas琀椀era).

8 lezioni per imparare a u琀椀lizzare i programmi di Office: elaborazione tes琀椀 con Word 
e fogli di calcolo con Excel. Il corso è des琀椀nato a chi non ha mai usato ques琀椀 programmi 
e a chi vorrebbe approfondirli. Si richiede un livello base di u琀椀lizzo del pc.
Ogni modulo prevede 4 lezioni di tre ore ciascuna.
1° modulo: Creare e modificare elabora琀椀 di testo: le琀琀ere, modelli, prospe琀� per relazioni, 
manuali, raccon琀椀.
2° modulo: Creare e aggiornare fogli di calcolo con formule semplici e complesse ai fini 
di contabilità familiari, a琀�vità lavora琀椀ve, analisi sta琀椀s琀椀che, anche con grafici
Ogni lezione prevede una parte teorica e una pra琀椀ca. È consigliabile seguire l'intero corso.
Informa琀椀ca Solidale OdV (Organizzazione di volontariato) nasce dall’impegno di professionis琀椀 ICT e del 
Terzo Se琀琀ore, per promuovere lo sviluppo sociale e ridurre le situazioni di disagio a琀琀raverso l’u琀椀lizzo di 
tecnologie informa琀椀che ed il volontariato. Il corso rientra nel proge琀琀o Informa琀椀on Literacy: Forma琀椀 e 
Informa琀椀 del Sistema Bibliotecario di Milano che prevede un programma stru琀琀urato di a琀�vità di 
alfabe琀椀zzazione informa琀椀va rivolto ai ci琀琀adini.
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Il martedì dalle 15 alle 18
28 novembre e 5 - 12 dicembre 2023 | 9 - 16 - 23 - 30 gennaio e 6 febbraio 2024  


